
         SOLICITUD DE REGISTRO DE ALIMENTOS       
 
 

Nº consecutivo 

1 DATOS DEL PRODUCTO      
 

1.1 
 

Nombre del Producto a Registrar según la etiqueta original 

1.2 Nombre  con el que se comercializará el producto en el territorio nacional: 

1.3 Descripción del producto: 
 
 

1.4 Marca de Fábrica 
 
Origen del producto 
  

Nacional 
Nº de Permiso de Funcionamiento Fecha de vencimiento 

1.5 

  
Importado 

País de origen 

Características del producto 
 

1.6 
 

 Alimento procesado 
 

 Alimento para regímenes especiales 

1.7 Lista de ingredientes: 
 
 
 
 

2 DATOS DEL FABRICANTE 
 

2.1 Nombre de la Casa Fabricante 
 

2.2 Dirección 

2.3 teléfono 2.4 Dirección postal 

2.5 Fax 2.6 Correo Electrónico 

3 DATOS DEL SOLICITANTE 
3.1 Nombre de la empresa 

 
 

3.2 Cédula jurídica de la empresa  

3.3 Nombre del Representante Legal 
 
 

3.4 Importador Autorizado 

35 teléfono 3.6 Dirección postal 

3.7 Fax 3.8 Correo electrónico 

3.9 Dirección Exacta 
 

3.10 Provincia 2.11 Cantón 3.12 Distrito 

3.13 FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
 
 

3.14 Nº DE CÉDULA 

 

PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCIÓN DE REGISTROS Y CONTROLES 
4.1 NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARIO QUE RECIBE 

 
 

4.2 FECHA 4.3 Nº CONSECUTIVO 

5  RESULTADO 
5.1   

APROBADO 
 

    

RECHAZADO 
 

FECHA 

5.2 MOTIVO DEL RECHAZO Y OBSERVACIONES 
 
 
 
 

 
….……. ….……. ………… ………... ………… ………… ………… ………... .………..  

 
 

COMPROBANTE PARA EL SOLICITANTE 
6.1 
 

NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARIO QUE RECIBE 
 
 

6.2 
 

FECHA DE RECIBIDO 
 
 

6.3 Nº DE CONSECUTIVO 

 
 
 
 



 
7 DOCUMENTACIÓN REQUERIDA (marcar con equis) 

 �  Declaración del responsable de la calidad sanitaria  

 �  Certificado de libre venta  

 �  Etiqueta 

 � Concesión de la Fábrica Nacional de Licores 

 � Declaración del valor nutritivo de los alimentos 

 � Comprobante de pago 

 � Otro________________________________________________ 

 

INSTRUCCIONES DE LLENADO 
INFORMACIÓN GENERAL: 

• Para importar, fabricar, manipular o comercializar alimentos se debe registrar previamente tal producto ante el 
Ministerio. 

• Llenar un formulario por cada producto. 
• Los alimentos de igual formulación pero con nombres comerciales diferentes deben ser registrados por separado. 
• Los alimentos de igual fórmula en  diferentes presentaciones, aromas o colores artificiales se registraran bajo un 

mismo trámite.  En este caso incluir la fórmula cualitativa con los diferentes aromas y colorantes artificiales. 
• Todo documento presentado debe estar en idioma español o debidamente traducido.  En el caso de documentos 

oficiales éstos deben acompañarse de su correspondiente traducción oficial. 
• Al momento de su presentación todo documento requerido debe estar vigente con no más de dos años de haberse 

emitido, a menos que la autoridad emisora de éste establezca un período menor. Cuando aplique, se permitirá el uso 
de documentos vigentes a esa fecha que consten en archivos de la Dirección.  En este caso el interesado debe hacer 
mención de su ubicación. 

• Las modificaciones.  En caso de que se trate de reformulaciones de cualquier producto, cambio de fabricante, cambio 
en la dirección del fabricante requieren de una notificación.  En caso de modificaciones del nombre comercial del 
producto, del nombre del fabricante, cambio en la dirección del representante legal se debe informar a la Dirección 
anexando los respectivos documentos. 

1 DATOS DEL PRODUCTO: 
1.1. Anotar el nombre completo del producto tal y como aparece en la etiqueta original. Este nombre debe coincidir con el 
resto de la documentación y el etiquetado del producto.  El nombre debe identificar claramente el tipo de producto de que 
se trata. 
1.2. Anotar el nombre con el cual se comercializará el producto en el territorio nacional.  Este nombre debe cumplir con lo 
estipulado en las regulaciones de etiquetado vigentes. 
1.3.Describir claramente el producto a ser registrado. 
1.4.Colocar el nombre de la marca comercial del producto 
1.5. Indicar si el producto es nacional o importado, si su fabricante es nacional indicar el número de Permiso de 
Funcionamiento y la fecha de vencimiento del mismo. Y si el fabricante es extranjero indique el país donde se encuentra la 
planta de producción del producto terminado 
1.6. Especificar si es un producto procesado o si se trata de un producto para regímenes especiales(Decreto Nº 3155-S) 
1.7.Listar los ingredientes del producto e indicar los aditivos y su función en el producto. 

2 DATOS DEL FABRICANTE: 
2.1. Indicar el nombre completo del fabricante( debe coincidir con el que aparece en el permiso de funcionamiento o el 
certificado de libre venta). 
2.2  Indique la dirección exacta del fabricante, sea nacional o extranjero 
2.3. Indique el número de teléfono de fabricante 
2.4 Indique la dirección postal del fabricante 
2.5 indique el número de fax del fabricante 
2.6 Indique la dirección electrónica del fabricante  

3 DATOS DEL SOLICITANTE: 
3.1. Anotar el nombre de la empresa que registra el producto.. 
3.2. Indicar el número de cédula jurídica de la empresa  
3.3  Escribir el nombre del representante legal de la empresa que registra el producto como sigue: primer apellido, 
segundo apellido y nombre completos. 
3.4. Indique el nombre del importador autorizado en caso de que sea diferente del registrante. 
3.5 Indique el número de teléfono de fabricante 
3.6 Indique la dirección postal del fabricante 
3.7 indique el número de fax del fabricante 
3.8. Indique la dirección electrónica del fabricante 
3.9 Indique la dirección exacta de la empresa que registra 
3.10.-3.12 Indique la provincia, cantón y distrito  en que se ubica la empresa registrante 
3.13. La firma del solicitante debe ser igual a la que aparece en la cédula de identidad del mismo. 
3.14  Anote el Número de la cédula del representante legal 

6 COMPROBANTE PARA EL INTERESADO: 
Este comprobante  debe conservarse para cualquier reclamo o consulta que se desee hacer. 

7 DOCUMENTACIÓN REQUERIDA:    
Marque con una equis la documentación que adjunta a esta solicitud 
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