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|. CERTIFICACION
Los proveedores y contratistas se deben Certificar ante la Secretaria de la
Funcion Publica para poder participar en los procedimientos de licitacion publica a
través de medios remotos de comunicacion electronica.
La certificacién es un tramite mediante el cual se obtienen:
e Los elementos para firmar electrénicamente:
Archivo.key (llave privada)

Archivo.cer (certificado)

Clave de acceso

e Programa informatico Modulo Licitante 2.1C
Este programa, entre otras funcionalidades, permite adjuntar y enviar los
archivos que integran las propuestas asi como aquellos que contengan
preguntas para la junta de aclaraciones.

La Secretaria de la Funcién Publica certifica a:

Persona Fisica: a la persona fisica y, en caso de que los tuviere, a sus
representantes legales.

Persona Moral: a los representantes legales o apoderados de la persona moral



Pasos para la certificacion:
A continuacion se describen los pasos para realizar el trdmite de Certificacion:
1. Generacién de Requerimiento y Llave Privada

Ingrese al portal de Compranet www.compranet.gob.mx

Seleccione la opcién Informacion y Ayudas/Licitantes

Seleccione Programa Informatico para generar el medio de identificacion
electronica

Seleccione Requerimiento.exe y en la ventana que se despliega presione
Ejecutar. Se mostrara la siguiente pantalla:

Q0Q

POR FAYOR CAPTURE EN MAYUSCULAS, SIN ACENTOS

Razdn Social

Area

Mornbre®

RFC*

|
|
|
CURP |
|
|

Direccidn®

Cadign Postal®

Pais* |nExIco |

Entidad Federativa® ‘

Delegacion o Municipio®

Corren Electrdnico/Teléfono ‘

Clave de Anulacidn®

Razon Social: Proporcione la razén social de la persona moral o fisica que sera registrada en el sistema
Compranet.

Area: Proporcione el giro de la persona moral o fisica

Nombre: Proporcione el nombre del representante legal que se dara de alta en el sistema o de la
persona fisica en caso de que el trdmite lo haga él.

CURP: Proporcione la CURP del representante legal de la persona moral o de la persona fisica o

representante legal de la persona fisica.

RFC* Proporcione el Registro Federal de Contribuyentes de la Persona Moral y/o Fisica que se
esta representando.
Importante: No capture el R.F.C. del representante legal

Direccion: Proporcione la direccion fiscal completa de la persona moral o de la persona fisica,
capturando también la colonia.
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Cédigo Postal: Proporcione el cédigo postal de la direccion fiscal capturada

Pais: Proporcione el nombre del pais donde se encuentra la empresa o la persona. Por default
aparecera México-Mx.

Entidad Federativa: Proporcione la entidad federativa donde se localiza la empresa o la persona fisica.

Municipio o Delegacion: Proporcione el municipio o delegacion (s6lo para el Distrito Federal), donde se encuentra la
Empresa o la persona fisica.

Correo Electronico: Proporcione la direccion de correo electronico y un nimero telefénico. Esta informacion si

la debe capturar en minudsculas.

Clave para Anulacion: Capture tres a cinco caracteres alfanuméricos.

*NOTA: Las personas o empresas de nacionalidad extranjera deberan llenar el RFC bajo las siguientes
instrucciones:

En el primer campo capture EXT, en el segundo, la fecha de constitucién de la empresa, o la de
nacimiento si se trata de una persona fisica, en formato aammdd. Por ultimo, en el tercer campo, la

clave que aparece en el catalogo de paises (que puede consultar en la pagina de compranet en la
seccion donde encontré el programa “requerimiento.exe”), seguida de una X.

Al concluir presione se desplegara la siguiente ventana:

Q0Q

LA CLAYE DE ACCESO DEBE CONTENER UN MINIMO DE 8 CARACTERES
¥ COMBINAR LETRAS ¥ NUMEROS.

Clave de acceso |

Confirmar clave |

Tamafio de la llave 2045 ¥

~
Llave privada | J
Requerimienta | _T_

Clave de acceso: Genere la clave de acceso que posteriormente le permitird utilizarlos archivos para firmar
electronicamente (alfanumérica de 8 a 13 caracteres)

Confirmar clave de acceso: Capture nuevamente la clave que gener6 en el campo anterior.

Llave privada: Presione el botén —Iy seleccione laruta en la que desea guardar el archivo Llave privada.
Ademas, en el campo nombre, capture el nombre que desea tenga el archivo.

Requerimiento: Presione el boton —I y seleccione la ruta en la que desea guardar el archivo
Requerimiento. Ademas, en el campo nombre, capture el nombre que desea tenga el archivo.



Al concluir presione @

En el mensaje que indica que debe mover el raton de la computadora para
generar los archivos Llave privada y Requerimiento presione Aceptar.

Mueva el ratén de la computadora hasta que se llene completamente la barra de
avance y el sistema le indique que los archivos se estan generando.

Cierre la aplicacion cuando el sistema le indique que los archivos se han generado
exitosamente.

Al concluir este paso debera tener, en la ruta que previamente selecciond, los
siguientes archivos:

Archivo extension .key (llave privada)
Archivo extension .req (requerimiento)

2. Acuda a la Secretaria de la Funcién Pablica o a alguna de las oficinas
habilitadas en los estados para realizar el tramite de certificacion:

2.1 El tramite lo deberé realizar el representante legal o apoderado en forma
personal

2.2 Debera llevar la siguiente informacion:

En medio magnético, archivo extension .req (requerimiento) que generé en
el punto anterior

Original y copia simple de la documentacién legal que se enlista en el
ANEXO a este documento

Formato de Uso y Condiciones para inscripcion al sistema electronico de
contrataciones gubernamentales. Para obtener el Formato, ingrese a la
pagina de Compranet www.compranet.gob.mx Yy seleccione la siguiente
ruta:

Informacion y Ayudas/Licitantes/Formato de Uso y Condiciones para
inscripcion al sistema electronico de contrataciones gubernamentales.

2.3 Es importante que concerte cita antes de acudir a la Secretaria de la
Funcion Publica o a alguna de las oficinas habilitadas en los estados para
apoyar el tramite:
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Secretaria de la Funcion Publica:

Tel. (01) (55)-20-00-44-49 6, desde el interior del pais, lada sin costo 01
800 386 24 66

También puede solicitar informacion a través del correo electronico
certificacion@funcionpublica.gob.mx

Av. Insurgentes Sur 1735, 4° piso, ala sur. Col. Guadalupe Inn, Delegacion
Alvaro Obregén. México D.F. 01020,

Oficinas en los estados para realizar el tramite de certificacion. Para
obtener el listado, ingrese a la pagina de Compranet
www.compranet.gob.mx y seleccione la siguiente ruta:

Informacion y Ayudas/Licitantes/Oficinas en los estados para apoyar el
tramite de certificacion de proveedores y contratistas
3. Al concluir el trdmite se le entregaréa de forma gratuita:
Archivo extensién .cer (certificado).
El certificado (archivo extension .cer) tiene vigencia de 1 afio* y se utiliza —con
el achivo extension .key (Llave privada) y la clave de acceso- para firmar
electronicamente la informacion (preguntas para la junta de aclaraciones y
propuestas técnicay econdémica)

Programa informatico Médulo Licitante 2.1C

Para la instalacion y operacion del programa informatico Mddulo Licitante
consulte el Manual de Operacién del Médulo Licitante.

Este manual lo puede obtener de forma gratuita en la pagina de Compranet
www.compranet.gob.mx seleccionando la siguiente ruta:

Informacion y Ayuda/Licitantes/Manual de Usuario del Médulo Licitante 2.1C
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VIGENCIA:

A partir de la fecha en al que sea expedido, el certificado (archivo extensién .cer)
tiene vigencia de 1 afo. Para obtener un nuevo -certificado, realice el
procedimiento que se describe en el documento Procedimiento para obtener
nuevo certificado que se encuentra en la pégina de compranet
www.compranet.gob.mx en la siguiente ruta:

Informacion y Ayuda/Licitantes/ Procedimiento para obtener nuevo certificado

Para realizar el tramite -para obtener un nuevo certificado- por medio de correo
electronico (esto es, sin necesidad de acudir a las oficinas de la Secretaria de la
Funcién Publica) se recomienda que el procedimiento para obtener el nuevo
certificado lo realice antes de que termine la vigencia del anterior.

CAPACITACION

Si desea informacion sobre los cursos de capacitacidon sobre licitaciones
electronicas que imparte la SFP llame al 0155-20-00-44-00 en el D.F., o al
01-800-38-62-466 sin costo del interior de la republica.

ASISTENCIA TECNICA

Llame al 0155-20-00-44-00 6 al 0155-20-00-44-49 en el D.F., o al
01-800-38-62-466 sin costo desde el interior de la republica.
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ANEXO

Documentacion que los interesados deben exhibir para obtener la certificacién del
medio de identificacién electrénica:

Persona Fisica Persona Moral
(a través de su representante o apoderado
legal)
e Acta de Nacimiento e Testimonios de las escrituras publicas
e ldentificacion oficial de la persona con las que se acredite su existencia
(alguna en la que se plasme fotografia legal, incluidas sus reformas, asi como
ejem; credencial de elector o pasaporte). las facultades de su apoderado

e Cédula del Registro Federal de
Contribuyentes (RFC)

Identificacion oficial del representante o
« CURP * P

apoderado (alguna en la que se plasme
su fotografia, ejem. credencial de elector
En caso de que el tramite lo realice a través 0 pasaporte)

de algun apoderado, adicionalmente:

e CURP del apoderado

= Documento con el que se acredite el

otorgamiento de dicha representacion e Cédula del Registro Federal de
Contribuyentes (RFC) de la persona
moral y del representante legal o
apoderado si cuenta con dicho
documento; en caso de que éste
manifieste no contar con dicha cédula,
bastara con solicitar la clave de su

— Cédula del Registro Federal de  inscripcion.
Contribuyentes del apoderado.

= ldentificacion oficial del representante
(alguna en la que se plasme fotografia
ejem. credencial de elector o pasaporte).

Los documentos originales deben acomparfiarse con copia simple.

Tratdndose de personas de nacionalidad extranjera, éstas deberan exhibir documentacion
equivalente a la aludida con anterioridad, debidamente apostillada o certificada por el
consulado mexicano en el pais de que se trate, segun corresponda.



